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A filosofia pestalozziana
de educacao e ensino

Vocé estuda numa institui¢ao pestalozziana.

Desta forma, o aluno que aqui ingressa torna-se um participante
de um amplo movimento que teve inicio nas lutas pelos direitos universais
a educagio, no século XIX, empreendidas por Joao Henrique Pestalozzi.

Denominado “Patriarca da Humanidade”, Pestalozzi criou condi-
¢Oes bdsicas para a educagdo de criangas e jovens que, a época, viviam
excluidos de qualquer apoio ou ateng¢ao dos poderes constituidos.

Pestalozzi nao s6 promoveu uma ampla reformulagio nos meios
educacionais como também contribuiu de maneira efetiva na construcio
dos valores democrdticos e na defesa da liberdade como forma eficaz do
progresso.

Sua agio educativa estava embasada na integragio da razdo, do
sentimento e da agao.

Assim entendia um cidadao: livre para pensar, livre para amar e
livre para agir. E essa liberdade era conquistada através de seu exercicio no
contexto social, o que implicava dizer na formagio de um cidadao livre e
compromissado.

Politico, educador, filésofo, o pensamento de Pestalozzi mantém-
se atual em funcio das realidades vividas em vdrias regides do mundo. As
lutas por sistemas politicos menos autoritdrios ainda ocorrem em indme-
ros paises.

O pensamento de Pestalozzi chegou ao Brasil através da pedagoga
russa Helena Antipoft que, desde 1929, em Minas Gerais, deu inicio a
implantagio de servigos de capacitagio profissional. De suas agdes resultaram,
dentre outros, o primeiro Curso de Psicologia, de Fonaudiologia, de toda a
Educagao Especial, a Escolinha de Arte do Brasil, as Sociedades Pestalozzi de
Minas Gerais, a do Estado do Rio de Janeiro e a de Sao Paulo, entre muitas.

manual do

Aluno



Seu amplo trabalho na 4rea de Reabilitagao e de Educagao fez com
que recebesse a justa homenagem da Pestalozzi de Niterdi, ao denominar
sua institui¢io de ensino superior “Escola Superior de Ensino Helena
Antipoft”.

Dirigida por um corpo de voluntdrios, que nao recebem qualquer
vantagem pecunidria, de acordo com a legislagao que regula o funciona-
mento das organizacoes filantrépicas, a Associagio Pestalozzi de Niterdi
promove o convivio de seus alunos com o ambiente de toda a institui¢io,
inserindo-os em atividades extra-curriculares ou em seu campo de estdgio.

Tal convivéncia estimula os valores humanitdrios de solidariedade
e o incentiva agdes voluntdrias, dentro de um espirito de cidadania.

E desta forma que a instituico reforca sua missio, buscando man-
ter uma formacio de qualidade, compativel s institui¢oes de exceléncia e
de reconhecimento internacional, o que também se expressa através do
reconhecimento de institui¢des de ensino superior de outros paises que
mantém acordos com nossa Instituicao.
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Formando aqueles que
vao mudar a sociedade

Bem vindos as Faculdades Pestalozzi.

Nossas Faculdades estao calcadas numa sélida experiéncia institu-
cional decorrente de um longo caminho nas 4reas de educacio e pesquisa.
No seu planejamento e sua idealiza¢io, as Faculdades Pestalozzi valorizam
as competéncias e habilidades para a formagio do cidadio, a fim de que o
futuro profissional aqui formado, além dos conhecimentos técnicos e tec-
noldgicos, também seja preparado dentro de uma ética de solidariedade e
reconhecedora do outro como um ser diferenciado.

As Faculdades Pestalozzi proporcionam aos seus alunos uma for-
magio continuada, que se efetiva em seus cursos de graduagdo, pds-gra-
duagio e extensdo, acompanhando as demandas da modernidade.

Nas Faculdades Pestalozzi temos por meta formar pessoas cons-
cientes de seu papel modificador na sociedade e nao simplesmente profis-
sionais que venham a se adaptar ao mercado de trabalho. Nossa principal
oferta e nossa diferenga estd na formacio social voltada para cidadania, o
que se realiza no campo da interdisciplinaridade, que exige tolerincia,
conhecimento, convivio, disciplina e interlocugao.

Nossos profissionais apresentam competéncia empreendedora,
habilidades humanas, técnicas e tecnoldgicas, desenvolvendo pensamento
inovador, critico, criativo e de grande interagao com as propostas sociais.

Desta maneira, em continua interacio as Faculdades Pestalozzi e a
Associagao Pestalozzi de Niterdi reforcam sua missao precipua, que é a
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promogao da educagio para todos norteada por uma transmissio ética,
responsdvel e comprometida com a comunidade, contemplando-se, assim,
a melhoria da qualidade de vida de todo ser humano através de agoes
responsaveis.

Este manual tem o objetivo de contribuir para que vocé se torne o
protagonista do seu préprio saber, visando a que vocé construa uma car-
reira de sucesso que o tornard um profissional capacitado para enfrentar os
desafios da nova sociedade do conhecimento.
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Exceléncia Educacional
reconhecida pelo MEC

A Escola Superior de Ensino Helena Antipoff, mais conhecida
atualmente como “Faculdades Pestalozzi”, credenciada pelo Ministério da
Educagao em 28 de dezembro de 1984, através do decreto Presidencial n®
90.776, publicado no Didrio Oficial da Unizo, edi¢io de 02/01/85, com
sede em Niteréi, Estado do Rio de Janeiro, situada na Estrada Caetano
Monteiro n° 857, Pendotiba, ¢ uma instituigao particular de ensino supe-
rior mantida pela Associagio Pestalozzi de Niterdi, pessoa juridica de
direito privado.
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Missao das
Faculdades Pestalozzi

Construgdo critica do conhecimento obedecendo ao principio de
indissociabilidade entre pesquisa, ensino e extensio, formando um profissio-
nal ético, capaz de promover agdes que respondam as demandas coletivas
com habilidades e competéncias essenciais as vicissitudes de cada época.

Proposta Pedagdgica

H4 mais de 60 anos a Associagao Pestalozzi de Niter6i - APN atua
na prestacao de assisténcia social, educagdo especial e de satide com enfo-
que comunitdrio, destacando-se, principalmente, na atengio aos portado-
res de deficiéncia e aos idosos.

Ao longo de sua existéncia a APN vem acompanhando e partici-
pando das formulagoes das principais politicas publicas que interagem com
as especificidades de seus assistidos.

Na vanguarda dessas politicas, desde sua criagao, a APN preocu-
pou-se com a formagio de recursos humanos antes mesmo que poder
publico se sensibilizasse com a problemdtica de sua clientela.

Na década de 70, percebendo a caréncia de profissional habilitados
para atuar junto a este segmento populacional, a APN iniciou o projeto de cria-
¢ao da Escola Superior de Ensino Helena Antipoff - ESEHA. Projeto que se
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tornou realidade no ano de 1984 e hoje, figura entre as mais respeitadas insti-
tuigdes de ensino de nosso Estado. Seus fundamentos pedagdgicos se mistu-
ram com as principais politicas ptblcas de atengdo a satide e as pessoas com
deficiéncia e, muitos deles, fundamentam essas mesmas politicas.

No final da década de 80, quando surgia uma nova légica de atengao
em sadde no Brasil, através da criagao do Sistema Unico de Satide - SUS, a
APN participou intensamente deste processo e hoje é parte integrante de uma
rede configurando-se como um Centro de Referéncia de média e alta com-
plexidade em Reabilitagdo, credenciada pelo SUS, estendendo seus atendi-
mentos hd mais de 44 municipios do Estado do Rio de Janeiro.

Nossa proposta pedagégica traz seu bojo essa vivéncia histdrica de
assisténcia e militAncia na participagio de criagdo, acompanhamento e
consolidagao das politicas publicas capazes de “contribuir para a melhoria
da qualidade de vida, através de agbes que valorizem o ser humano”.

A educagio oferecida pelas Faculdades Pestalozzi estd fundamen-
tada nos seguintes principios:

.Formacio de profissionais capazes de atender ao sistema de sadde
vigente no pais, a atengao integral da sadde no sistema regionalizado e hie-
rarquizado de referéncia e contra-referéncia e o trabalho em equipe; .Esti-
mular a cria¢do cultural; .Formar individuos aptos para inser¢ao em setores
profissionais; .Incentivar o trabalho cientifico; .Garantir a exceléncia do
ensino ministrado; .Estimular a educacio cidada e a inclusao social.

Com base nesses principios, as Faculdades Pestalozzi t¢ém como
objetivo:

.Desenvolver o espirito cientifico ¢ o pensamento reflexivo;
.Formar profissionais qualificados para a participagio no desenvolvimento
da sociedade brasileira e colaborar na sua formagao continuada; .Promover
a formagio permanente dos profissionais aqui formados; .Incentivar o tra-
balho de pesquisa e investigagao cientifica, visando ao desenvolvimento da
ciéncia e da tecnologia, bem como da criagio e difusio da cultura e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;
.Promover a divulgacio de conhecimento culturais, cientificos e técnicos
que constituem patrimdnio da humanidade e transmitir o saber por meio
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do ensino, de publicagdes ou de outras formas de comunicagao; .Suscitar
o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibi-
litar sua correspondente concretizagio, integrando os conhecimentos que
vio sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do
conhecimento de cada geragao; .Estimular o conhecimento dos problemas
do mundo presente e, em particular, estabelecer com esta uma relagao de
reciprocidade; .Promover a extensio, aberta 4 participa¢io da comunida-
de, visando 2 difusio das conquistas e beneficios resultantes da criagao cul-
tural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na instituigao.

Nossa visao compreende:

.Autonomia diddtica, cientifica e orcamentdria; .Indissociabilidade
ensino-pesquisa-extensdo; .Vinculo permanente com a comunidade;
.Divulgacio dos conhecimentos produzidos; .Compromisso com a comu-
nidade, com a realidade brasileira e com os processos globais em curso;
.Reflexdo sobre a diferenca, a ética e a cidadania; .Incentivo a criatividade
e ao trabalho de equipe como produtores de saber; .Visao holistica do ensi-
no: associagao tedrico-pritica; fundamentos de humanizagao, de ecologia
de promogio de sadde, de organizagdo social, de recursos tecnolégicos;
atuagio cientifica; e exercicio da interdisciplinaridade; .Desenvolvimento
de espirito critico.

Os processos decisérios devem ter como base procedimentos cla-
ramente definidos e amplamente divulgados, evitando-se cauismos, favo-
recimentos pessoais e quaisquer outras formas de poder discriminatdrios.
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Direitos e
deveres do aluno

Os estudantes matriculados nos cursos das Faculdades Pestalozzi
tém como direitos e deveres, os seguintes:

* Cumprir o calenddrio escolar;

* Freqiientar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando
a mdxima diligéncia no seu aproveitamento;

* Utilizar os servigos da biblioteca, laboratérios e outros servigos
administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

* Votar e poder ser votado nas eleigoes dos 6rgaos de representa-
¢ao estudantil;

* Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da
Faculdade, de acordo com principios éticos condizentes;

e Zelar pelo patrimonio da Faculdade;

* Efetuar o pagamento dos encargos educacionais nos prazos
fixados;

* Efetuar trancamento de matricula para interrupgao dos estu-
dos, mantendo a sua vinculag¢io a Faculdade e seu direito de reabertura
e renovagao de matricula para prosseguimento dos estudos.
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Ingresso nos
Cursos de Graduacao

O ingresso na Faculdades Pestalozzi, como aluno regular dos cur-
sos de graduagio, ¢ realizado por processo seletivo, organizado pela
Institui¢ao, por transferéncia interna e externa, por aproveitamento de
estudos pelo portador de diploma de nivel superior devidamente registra-

do pelo MEC ou pelo ENEM.

Processo seletivo

Realizado semestralmente, o processo seletivo é divulgado em edi-
tal, do qual constam os cursos oferecidos com as respectivas vagas, os pra-
zos de inscri¢ao, a documentagio exigida para a inscrigdo, relagao das pro-
vas, datas e hordrios que serdo realizadas, os critérios de classificagao de
desempate e demais informagdes tteis. A faculdade também reserva um
percentual de vagas para selecio de acordo com o resultado obtido pelo

candidato no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

Poderao ser admitidos para matricula nos cursos de graduagio, sem
participar do processo seletivo, os portadores de diploma de curso superior
registrado pelo MEC, sempre que houver vaga no periodo e nas discipli-
nas, e mediante deferimento do pedido de reingresso.
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Matricula Inicial

A matricula inicial serd concedida:

I - a candidato classificado em processo seletivo promovido por
esta Institui¢io de Ensino Superior para o perfodo letivo no qual obteve
Classificacao;

IT - a estudante estrangeiro credenciado por forga de acordo cultu-
ral entre o Brasil e outros paises;

III - a estudante estrangeiro, conforme Decreto n° 89.758, de

06/06/84.
IV - nos demais casos previstos neste Manual.

A Matricula inicial ¢ efetivada mediante requerimento do interes-
sado, classificado no processo seletivo. O candidato ou seu procurador
legalmente constituido, deverd comparecer em periodo fixado no
Calenddrio Escolar para esta finalidade, em local e escalonamento indica-
dos pela Secretaria da Faculdade, ficando sujeito & perda da vaga quando
nao comparecer para efetivar sua matricula em tempo h4bil.

Documentos necessdrios:

a) documento de identificagdo - original e fotocépia;

b) certidao de nascimento ou casamento - original e fotocépia;

¢) documento de quitagdo com o Servigo Militar - original e foto-
copia;

d) titulo de eleitor e comprovante de votagio na dltima elei¢io -
original e fotocdpia;
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e) certificado de conclusio e histérico escolar do Ensino Médio
ou, para graduados em Curso Superior, diploma e histérico escolar expe-
didos por institui¢io de Ensino Superior devidamente credenciada pelo
Ministério da Educagdo e do Desporto - original e fotocdpia autenticada
(devendo estar convalidado quando oriundo de pais estrangeiro);

f) duas fotos 3X4;

g) comprovante de pagamento da 12 mensalidade do semestre cor-
respondente;

h) contrato de prestagio de servicos educacionais.
i) CPF (original e fotocépia);

Constatada a qualquer tempo a falsidade ou a irregularidade na
documentagio, entregue ou apresentada, a Secretaria da Faculdade infor-
mard ao Conselho Académico, que determinard providéncias para a apu-
racdo dos fatos e aplicagio das sangoes legais cabiveis.

Concluida a apura¢io e confirmada a responsabilidade do aluno,
a matricula serd cancelada em definitivo, com a perda da respectiva vaga,
sem o prejuizo de outras medidas cabiveis.

Renovacao de Matricula

A renovagio de matricula é realizada em duas fases, em prazo
determinado pela Secretaria da Faculdade, no inicio de cada semestre, com
a assinatura de novo contrato de prestagio de servigos educacionais e
requerimento para inscri¢io em disciplinas, sendo necessdrio que haja
manifesta¢o do aluno para efetivar a nova matricula, caso contrério, fica-
14 caracterizado o abandono e automaticamente disponibilizada a vaga.
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Inscricao em Disciplinas

A inscrigdo semestral em disciplinas é reservada ao aluno regular-
mente matriculado nas Faculdades Pestalozzi, com base no fluxograma de
seu curso, mediante a identificagdo do mesmo ou do seu procurador, com-
preendendo:

I - primeira fase, obrigatdria, constituida de inscrigao em discipli-
nas, passivel de confirmagio ou ajuste;

IT - segunda fase, para os alunos que necessitarem de inclusio e/ou
exclusio de disciplinas.

O aluno sé poderd proceder 2 inscri¢do semestral em disciplinas
mediante apresentagio de comprovante da assinatura de novo contrato de
prestacdo de servigos educacionais.

A inscri¢ao semestral em disciplinas realizar-se-d em periodos fixados
no Calenddrio Escolar e em datas estabelecidas pela Secretaria da Faculdade.

Na Inscri¢io em disciplinas, o aluno serd orientado pelo Coordenador
do Curso e/ou Colegiado Académico sobre o seu Plano de Estudos.

A inscrigao semestral em disciplinas serd efetivada atendendo aos
limites minimo de 2 (dois) créditos e mdximo de 36 (trinta e seis) crédi-
tos oferecidos no periodo do curso em que estd matriculado e respeitando
ao(s) pré-requisito(s) da(s) disciplina(s), nio sendo permitida a superposi-
¢ao parcial ou total de hordrios entre as disciplinas selecionadas.
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Cancelamento de Matricula

O aluno terd a sua matricula cancelada quando:

I- tenha deixado de realizar inscrigio semestral em disciplinas da
grade curricular do seu curso sem o devido trancamento, o que caracteri-
za o abandono de curso.

II- ndo tenha concluido o curso de graduagao no prazo mdximo
fixado para a integraliza¢io do respectivo curriculo;

III- comprovada a irregularidade da matricula ou da inscrigao
semestral em disciplinas.

IV- por iniciativa prépria e por motivos de ordem pessoal, ingres-
sar com requerimento nesse sentido, no protocolo da faculdade.

Nio serd(ao) computado(s) no prazo de integralizagio do curso
o(s) perfodo(s) correspondente(s) a trancamento de matricula.

Isencao de Disciplina

O aluno que ingressar por processo seletivo, reingresso, ou por
transferéncia interna ou externa, poderd requerer na Secretaria da
Faculdade, o aproveitamento de disciplinas cursadas em outra Institui¢ao
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de Ensino Superior ou em outro curso das Faculdades Pestalozzi, com a
apresentagio do histérico escolar completo e os programas das disciplinas,
para que seja realizada equivaléncia através da andlise comparativa dos pro-
gramas, levando-se em conta os aspectos quantitativos, qualitativos e for-
mais do ensino e a carga hordria, para seja deferido o requerimento de
isencio, pelo coordenador do curso.

Transferéncia interna e externa
e Matricula de portador de
diploma de nivel superior

As transferéncias interna e externa e a matricula de portador de
diploma de nivel superior, s6 poderao ser concedidas quando houver vaga
no curso pretendido.

Os alunos da Instituigao poderao solicitar transferéncia interna de
curso, obedecidas as condicdes legais e administrativas vigentes, sempre
que houver vaga no curso pretendido e nas disciplinas, devendo ser obje-
to de requerimento na Secretaria da Faculdade.

A transferéncia externa poderd ser concedida a critério da Diregao,
a alunos vinculados a outras Institui¢des de Ensino Superior, nacionais ou
estrangeiras, que desejam continuar seus estudos passando do curso no
qual estejam regularmente matriculados, para o mesmo curso ou curso
afim, quando houver vaga.
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A Secretaria tornard publico o nimero de vagas para o processo
seletivo aprovado pela Dire¢ao, através de edital especifico, onde constem
os seguintes dados e exigéncias:

I - local e periodo da inscrigio dos candidatos;
IT - relagdo dos documentos para a inscri¢ao:

a) fotoclpia autenticada da carteira de identidade;

b) original do histérico escolar atualizado, no qual constem carga
hordria, nimero de créditos das disciplinas cursadas com aprovagao, des-
crigado dos conceitos obtidos com os valores correspondentes e periodos
em que foram cumpridas as disciplinas;

c) prova de ter obtido aproveitamento em no minimo em 1 (um)
semestre letivo regular no curso, com aprovagio em pelo menos duas dis-
ciplinas do curriculo pleno por semestre, para os candidatos as transferén-
cias interna e externa;

d) base legal que regulamenta o curso de origem, quanto 2 autori-
zagdo para funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competen-
te, com indicagio de sua natureza (curta ou longa duragio);

e) prova de ser aluno regular na institui¢io de origem, no periodo
letivo em que solicitou a transferéncia;

f) fotocdpia autenticada do diploma, para os casos de solicitagao
de matricula de portador de diploma de nivel superior;

g) programas das disciplinas cursadas com aprovagio.

E vedada a transferéncia de alunos provenientes de curso de curta
duragio para curso de longa duragio.

Os Coordenadores dos Cursos apreciardo as solicitagoes até 10

(dez) dias antes do inicio das aulas do semestre letivo das Faculdades
Pestalozzi, para possivel ingresso no semestre subsequente.
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Matricula do aluno
transferido ex-Oficio

O processo de transferéncia ex-oficio deverd ser instruido com:

a) cdpia da publicagao no Didrio Oficial ou érgao préprio, do
ato administrativo do competente setor de pessoal ou de recursos huma-
nos da institui¢io ou entidade que determinou a remogio ou transferén-
cia ex-oficio;

b) base legal que regulamenta o curso de origem, quanto a autori-
zagdo para funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competen-
te, com indicagdo de sua natureza (curta ou longa duragio);

c) prova de ser aluno regular na institui¢do de origem, no periodo
letivo em que solicitou a transferéncia;

d) comprovante de relagiao de dependéncia, quando for o caso;

e) programas das disciplinas cursadas com aprovagao.

Concedida a transferéncia ex-oficio, a Coordenacio do Curso
procederd ao aproveitamento de estudos e a inscri¢ao em disciplinas serd
efetuada somente quando possivel a observéncia da frequéncia obrigaté-
ria minima, postergando—a, em caso contrdrio, para o semestre letivo
subsequente.
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Aproveitamento de Estudos
(Isencao de disciplina)

Serdo objeto de aproveitamento, os estudos realizados nas
Faculdades Pestalozzi ou em outra Institui¢io de Ensino Superior nacional
credenciada, desde que requerido pelo interessado e instruido com os
seguintes documentos:

a) histérico escolar atualizado, onde constem carga hordria, niime-
ro de créditos das disciplinas cursadas com aprovagio, descrigao dos sim-
bolos dos conceitos com os valores correspondentes e perfodos em que
foram cumpridas as disciplinas;

b) programas das disciplinas cursadas com aprovagiao em outras
institui¢des de ensino superior;

c) base legal que regulamenta o curso concluido, quanto 2
autorizagao para funcionamento ou reconhecimento pela autoridade
competente;

d) diploma registrado, do curso concluido.

O estudo da equivaléncia de disciplinas, serd efetuado pela
Coordenagio do Curso e, quando necessdrio, ouvidos os docentes das dis-
ciplinas competentes, nos casos em que os estudos forem realizados em
outras Institui¢des de Ensino Superior.

Para efeito de aproveitamento de estudos em disciplinas comple-

mentares obrigatdrias ou optativas, serd considerada a andlise comparativa
dos conteddos programdticos e carga hordria cumprida.
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Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula serd concedido ao aluno regularmente
matriculado nas Faculdades Pestalozzi, que necessite interromper temporaria-
mente os seus estudos, preservando o vinculo académico com a Instituigdo.
Poderd ser requerido depois de cursado, no minimo, 01 (um) semestre nas
Faculdades Pestalozzi e obedecendo-se os prazos fixados no calenddrio escolar.

a) motivo de saide, comprovado por laudo médico;
b) direito assegurado por legislacio especifica;

¢) motivo relevante, a juizo do Colegiado do Curso, desde que
devidamente comprovado.

O periodo de trancamento de matricula serd por um prazo de até
3 (trés) periodos, prorrogdveis uma sé vez.

O trancamento de matricula poderd ser interrompido (ao final de
cada semestre letivo), a pedido do aluno, para inscri¢ao em disciplinas no
inicio do semestre seguinte, devendo adaptar-se ao curriculo do curso
vigente na época do pedido e as disciplinas que estdo sendo oferecidas.

Exercicio Domiciliar

Entende-se por exercicio domiciliar a equivaléncia de estudos, por
auséneia as aulas, concedida ao aluno amparado pela Lei n.© 6.202/75,
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onde a estudante em estado de gravidez, a partir do oitavo més de gesta-
¢do e durante 03 (trés) meses, ¢ pelo Decreto Lei n.° 1.044 que dispoe
sobre afecgbes congénitas ou adquiridas, infecgbes, traumatismos ou
outras condigées mérbidas, determinando distirbios agudos ou agudiza-
dos e sendo necessdrio a realizagio das avaliagdes do periodo em curso,
mesmo que em época especial.

O exercicio domiciliar deverd resguardar a qualidade do trabalho
académico e serd concedido pela Institui¢ao, com o objetivo de compen-
sar as faltas, devendo versar sobre a matéria ministrada no perfodo de sua
auséncia.

O inicio e o fim do periodo do afastamento excepcional, através
do exercicio domiciliar, serdo determinados pelo médico assistente, por
meio de laudo, respeitados os limites do Calenddrio Escolar, devendo ser
requerido a Direc¢io da Faculdades Pestalozzi, juntamente com o laudo
médico, nos casos amparados pela lei e devidamente protocolado na
Institui¢do de Ensino Superior.

N3o serd concedido o tratamento especial, em regime de exercicio
domiciliar, ao aluno inscrito em disciplinas que oferecam estdgio curricu-
lar, prdticas laboratoriais ou ambulatoriais ou aquelas cuja exce¢io sé possa
ocorrer em ambiente escolar.

Caberd ao aluno ou ao seu representante, a recolha e a devolugio

do exercicio em tempo hdbil junto A secretaria, que deverd encaminhd-lo
ao professor responsdvel pela disciplina para a devida corregao.
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Aprovacao e Avaliacoes

Exige-se para aprovagao 75% de freqiiéncia e média final igual ou
superiora 7 (sete) - (média aritmética da 12 e 22 avaliagbes). Média entre
5 (cinco) e 6,9 (seis virgula nove) equivale a recuperagao; média abaixo de
5 (cinco) corresponde 2 reprovagdo. A nota minima para aprovagio na
recuperagio ¢ igual a 6 (seis).

O Coordenador do Curso deverd ter ciéncia dos tipos de avalia-
¢oes realizadas pelo professor, devendo ser feita pelo menos uma avaliagio
escrita, ficando a critério deste sua aplicagdao na 12 ou na 22 verificagio
académica, exceto para as disciplinas eminentemente préticas.

As provas de 22 chamada serao realizadas no final de cada semes-
tre, de acordo com o calenddrio escolar, sendo que, o prazo para requeri-
mento no protocolo é de 03 (trés) dias tteis antes da data de sua realizagio.
O aluno terd direito apenas a 01 (uma) prova de 22 chamada por discipli-
na (12 ou 22 verifica¢do), nio havendo, entretanto, 22 chamada para as
provas de recuperagio.

As provas de 22 chamada e a de recuperacio deverio ser escritas ,
exceto as disciplinas que sejam eminentemente préticas, constando assina-
tura do aluno em ata de prova.

Nas provas de 22 chamada (12 VA ou 22 VA) serd cobrada toda
matéria ministrada no semestre respectivo.
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Vista e Revisao de Prova

A vista de prova ¢é obrigatoriamente realizada pelo professor, até
01 (uma) semana apds a realizagdo da prova, ocasido em que o aluno
tomard conhecimento da sua nota, nao sendo permitido, entretanto, qual-
quer alteragao da mesma, o que s6 poderd ser feito através da revisio de
prova concedida por meio de requerimento devidamente protocolado e
dirigido a Secretaria da Faculdade, no prazo mdximo de 3 (trés) dias tteis
ap6s divulgagao do resultado.

Na revisao de prova, a nota poderd ser mantida, alterada para mais
ou para menos.

Trabalho de Conclusao de Curso

QO Trabalho de Conclusao de Curso, deveri ser realizado nos ulti-
mos perfodos dos Cursos, e deverd ser apresentado para avaliagao por uma
banca examinadora, pré-estabelecida pelo professor da disciplina.
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Cursos de Adaptacao e de Férias

Sdo considerados "Cursos de Adaptagio” a oferta de disciplinas
requeridas para serem ministradas durante o semestre letivo e paralelamen-
te ao desenvolvimento do Calenddrio Académico, e "Curso de Férias", a
oferta de disciplinas no periodo de férias escolares, no sentido de proceder
adequagdes na grade curricular do corpo discente, devendo ser observadas
as exigéncias normais relativas aos pré-requisitos e conflito de hordrios.
Lembramos que nao serd obrigatdria a oferta de tais cursos pela Faculdades
Pestalozzi.

O hordrio destinado aos Cursos de Adaptagao nio poderd trazer
prejuizos as atividades regulares em andamento.

A solicitagao de Cursos de Adaptagio ou de Férias serd encami-
nhada pelo aluno, através de protocolo, a Secretaria da Faculdade que
encaminhard as solicitagdes 2 Coordenagio do Curso, para andlise sobre a
viabilidade de sua realizacao.

Deferido o pedido, pela Coordenagio, esta encaminhard a
Secretaria da Faculdade o processo instruido de:

I - fixagio do nimero minimo estabelecido pela Institui¢io de
ensino e mdximo de 60 vagas a serem preenchidas;

IT - plano de curso, custos, respeitados os programas na integra, a
carga hordria total, os pré-requisitos e a creditagao;

III - cronograma de atividades, respeitada a carga hordria estabele-
cida para o curso;
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IV - nome(s) do(s) docente(s) que ministrard(ao) o curso.

Nio serd permitido o trancamento de inscricgio em cursos de
adaptacio e/ou de férias.

Nio serd permitida a realiza¢io de “cursos de férias” de disciplinas
com carga hordria superior a 30h/a nas férias que antecedem o segundo
semestre letivo.

Procedimentos de Matricula

A matricula do aluno interessado terd que ser feita pessoalmente
ou por procuragao (Instrumento particular), com o preenchimento do for-
muldrio préprio e assinatura na presenga do funciondrio da secretaria;

O pagamento do valor correspondente a cada participante terd
que ser feito individualmente, na tesouraria da faculdade antes do inicio
das aulas, nio sendo permitido em nenhuma hipétese a utilizagio de 01
(um) cheque para pagamento de 02 (duas) ou mais matriculas.
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Monitoria

O aluno candidato a monitor deverd ter concluido a disciplina a
qual pretende concorrer, com nota de aprovagao minima de 07 (sete).

A disponibilidade de hordrio para as atividades de monitoria
deverd ser de 12 (doze) horas semanais, comprovadas durante o ato da
inscrigao.

Diante da aprovagio e classificagio, o aluno deverd compro-
meter-se por escrito, a cumprir até o final o perfodo estabelecido para as
atividades de monitoria.

O exercicio da Monitoria nao implica vinculo empregaticio de
qualquer espécie, e se realizard sob a orientagio de um professor.

O aluno interessado deverd observar os critérios para a sele-
¢do, no edital préprio do concurso, divulgado internamente na época
oportuna.

Regulamento para concurso
publico de monitoria

DAS VAGAS:

Estas serio estabelecidas de acordo com a disponibilidade de bol-
sas pela Dire¢ao da Faculdade junto a Mantenedora.
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DA DURACAO:

12 (DOZE) meses renovdveis por mais um perfodo de 12 (doze)
meses mediante a aprovagiao em Outro CONCUrso.

DOS PRE-REQUISITOS:

Poderdo concorrer os alunos: a) que jd cursaram a disciplina; b)
que tenham sido aprovados por média igual ou superior a 7,0 (sete); ¢)
que nio tenham obtido aprovag¢io por meio de prova final ou dependén-
cia; d) que estejam regularmente matriculados e cursando disciplinas do
segundo ao sexto periodo inclusives; e) que possuam disponibilidade de
12 (doze) horas semanais distribuidas de segunda a sdbado, em turno
diferente daquele em que se encontram regularmente matriculado.

DA INSCRICAO:

Deverd ser realizada através de lista de inscri¢do, junto ao proto-
colo da ESEHA e indicando o turno escolhido para o exercicio das ati-
vidades de monitor; acompanhada de declaragao de préprio punho assu-
mindo o compromisso de cumprir a monitoria no periodo e prazo esta-
belecido no edital; e o encerramento ocorrerd até 10 (dez) dias antes da
realizagdo das provas.

DOS CRITERIOS DE SELECAO:

Ocorrerd através de provas tedricas e/ou préticas: Serd considera-
do aprovado o candidato que cumprir os pré-requisitos de inscri¢io e
que tenha obtido nota igual ou superior a 8,0 (oito) em cada prova (teé-
ricas e/ou prdticas).
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Para a ocupagio das vagas serd obedecida a ordem de classifica-
¢ao por média das notas nas provas tedrica e prética, e em caso de empa-
te, a preferéncia é do aluno regularmente matriculado em perfodo mais
adiantado.

DA BANCA EXAMINADORA:

Formada por professores das respectivas disciplinas e constitui-
da por 4 (quatro) integrantes, sendo 3 (trés) efetivos e 1 (um) suplente,
que terdo seus nomes divulgados ao término do periodo de inscrigoes,
sendo de sua responsabilidade conduzir pela ordem a selegdo, formular,
aplicar, corrigir e conferir os respectivos graus as provas. A impugnagio
da banca examinadora, ocorrerd mediante justificativa por escrito, pro-
tocolizada junto ao protocolo da ESEHA, a qual serd encaminhada ao
Professor Responsdvel pelo Setor de Laboratério, no prazo méximo de
até 5 (cinco) dias ,antes da realizagao das provas.

DAS PROVAS:

Prova Tedrica: Constard do desenvolvimento por escrito de no
minimo 1(um) e no mdximo 5 (cinco) assuntos sorteados dentre os indi-
cados no programa de provas, com duragdo mdxima de 3 (trés) horas. A
corregio serd feita através de leitura oral pelo candidato, acompanhada
por outro candidato no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds a sua rea-
lizacdo.

Prova Prética Constard de demonstragao prética oral, em labora-
tério apropriado, sorteado ao final da prova tedrica, dentre os relacio-
nados no programa de provas, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
apds a relizizagio da prova escrita.
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DO RESULTADO:

Surgird da média aritmética simples das provas tedrica e prdtica,
e serd divulgado em lista de aprovados e classificados, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data de realiza¢io da ultima pova, com
divulgacio na recep¢io da ESEHA e no quadro de avisos do Setor de
Laboratdrios.
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Jubilamento

O aluno que nao concluir o curso no qual estd matriculado até o
dobro do tempo normal de sua dura¢do, perderd o direito A renovagio de
matricula, ficando caracterizado o jubilamento.

Caso o aluno pretenda continuar os estudos objetivando a integra-
lizagao curricular, deverd participar de novo processo seletivo a fim de esta-
belecer novo vinculo com as Faculdades Pestalozzi.

Serd realizado o aproveitamento de estudos relativos as disciplinas
cursadas na vigéncia do vinculo anterior.

Bolsas de estudo

As bolsas de estudo sio identificadas da seguinte forma:

A BOLSA EDUCATIVA ¢é um beneficio e nio um direito e serd
concedida a alunos matriculados em quaisquer dos cursos de graduagao
nos termos dos critérios definidos no Regulamento préprio.

Obedecerd a 3 (trés) requisitos bdsicos:

* caréncia;

* desempenho escolar;

* disponibilidade de tempo para a¢des voluntdrias na Institui¢go.
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A Bolsa Educativa serd concedida com o percentual de 50% de
desconto na mensalidade, para o periodo compreendido entre a sua con-
cessio e o término do perfodo letivo.

A BOLSA DE ESTUDO também ¢é um beneficio e nio um direi-
to e serd concedida a 10% dos alunos matriculados em quaisquer dos cur-
sos de graduagdo nos termos dos critérios definidos no Regulamento pré-
prio, e serd concedida com o percentual de 20% de desconto na mensali-
dade, para todos os cursos para o periodo compreendido entre a sua con-
cessio e o término do perfodo letivo.

Requisito bdsico: caréncia.

Estagio curricular

O estdgio curricular, nos termos da Lei n° 11.788/08, obedecerd
as seguintes normas:

Considera-se estdgio curricular nos termos do art. 1° da Lei n°

11.788/08:

"Ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido em ambiente

de trabalho, que visa A preparacao para o trabalho produtivo de educandos
q Gao p P
que estejam frequentando o ensino regular em institui¢oes de educagio
superior, educagio profissional, de ensino médio, da educagio especial e
dos anos finais de ensino fundamental, na modalidade profissional da edu-
p

cagdo de jovens e adultos".
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O estdgio poderd ser obrigatério ou nao-obrigatério, conforme
diretrizes curriculares e projeto pedagdgico do curso. Em ambos os casos
nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Sao alguns dos requisitos para o estdgio: matricula e frequéncia
regular do educando em curso de educagio superior; celebragao de termo
de compromisso entre o educando, a parte concedente e a instituigao de
ensino; acompanhamento de professor orientador da institui¢ao de ensino
e supervisor da parte concedente; confecgao e entrega de relatério semes-
tral das atividades a instituicao de ensino, etc.

A duragdo do estdgio, na mesma parte concedente, nao poderd
exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagidrio portador de
deficiéncia.

Serd considerado campo de estdgio o espago pedagdgico perten-
cente a Associagio Pestalozzi de Niterdi - APN ou nio, desde que cadas-
trado ou conveniados pelas Faculdades Pestalozzi - ESEHA.

Correspondem aos estdgios obrigatérios supervisionados as
seguintes disciplinas:

Curso de Fonoaudiologia: Laboratérios Aplicados I; Laboratérios
Aplicados 1I; Estdgio Supervisionado em Fonoaudiologia I; Estdgio
Supervisionado em Fonoaudiologia II; Estdgio Supervisionado em
Fonoaudiologia III.

Curso de Fisioterapia: Estdgio Supervisionado em Fisioterapia I;
Estdgio Supervisionado em Fisioterapia II; Estdgio Supervisionado em
Fisioterapia III.

Curso de Terapia Ocupacional: Pritica Autdbnoma Supervisionada [;
Pritica Auténoma Supervisionada II; Prética Auténoma Supervisionada II1.

Obs.: Os alunos interessados em se matricular em alguma das disci-
plinas acima indicadas, nas ocasides oportunas, deverdo faze-lo no ato da
matricula estipulado em calenddrio escolar ou no mdximo, até o final da
segunda (22) semana de aula de cada semestre letivo.
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Colacao de grau

A Colagao de Grau s6 poderd ocorrer apds a integralizagao curri-
cular total, em data estabelecida pela Direcao da ESEHA, obedecendo as
normas institucionais.

A Colagao de Grau para os alunos que nao participarem do ato
solene aberto ao publico, serd realizada em Gabinete, em data e hordrio
estabelecidos pela Diregao.

O aluno que cursou com aproveitamento e freqiiéncia todas as dis-
ciplinas exigidas pelo curriculo de seu Curso deverd requerer colagio de
grau na Secretaria da Faculdade, através de formuldrio préprio, procedi-
mento este, indispensdvel para as devidas providéncias administrativas.

Os representantes das turmas e/ou comissdes interessadas em rea-
lizar festividades de formatura deverdo procurar a Dire¢ao para tratar do
assunto, antes de assumirem quaisquer compromissos de datas e locais, e
alunos prestadores de servigos (empresas ou pessoas fisicas).

Lembramos que a formatura é um ato oficial da Instituicao,
sendo presidida por sua Dire¢ao ou por representante indicado. Assim
sendo devem atender ao protocolo determinado pela Institui¢ao, de
acordo com as regras estabelecidas na Resolugao n° 01/00, de 03/03/
2000 e consoante “Termo de Compromisso” firmado pelos membros da
Comissao de Formatura.
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Pds-graduacao,
extensao e pesquisa

Buscando contribuir para a formagao de um profissional especia-
lizado, de elevado nivel técnico e cientifico, oferecemos cursos de excelén-
cia tanto de aperfeigoamento quanto de especializagao, com um corpo
docente constituido, em sua maioria, por mestres e doutores, em diferen-
tes dreas do conhecimento. Nossa maior preocupagao ¢ valorizar o didlogo
transdisciplinar onde ensino e pesquisa visem o sujeito em sua integrida-
de, sem compartimenti-lo em especialidades técnicas, a0 mesmo tempo
reconhecendo a legitimidade dessas especialidades.

Com o objetivo de dar continuidade ao processo de estruturagao
ensino-pesquisa-extensao, envolvendo o corpo docente e discente dos cur-
sos de graduagio e pds-graduagao das Faculdades Pestalozzi, assim como
outros profissionais da APN, temos como metas fundamentais:

1- otimizar a condigdo rara de sermos uma Institui¢ao de Ensino
Superior mantida por uma Institui¢ao firmada no atendimento & comuni-
dade tanto em termos de saide como educagio;

2- estabelecer interfaces entre graduagio, pds-graduagao, campo
de estdgio e atendimento a comunidade, estimulando os trabalhos técni-
cos, cientificos e académicos produzidos na Institui¢io;

3- oferecer cursos comprometidos com a qualidade do ensino e
com a pesquisa académica, qualificando profissionais comprometidos em
sua drea de atuagio;

4- promover a institucionalizagao da pesquisa académica, propor-
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cionando, aos alunos e professores condi¢oes para que possam dedicar
parte do seu tempo & pesquisa.

A extensdo se define pelo permanente exercicio de viabilizar o
direito de acesso a qualificagdo, ao avanco técnico-cientifico, & formagio
cidada e ética. E suas atividades visam o apoio a grade curricular dos cur-
sos de graduagdo, o aperfeicoamento, a atualizagio debates e reflexdes
sobre assuntos que consolidam a formacio profissional. Além de contri-
buir e beneficiar a comunidade através da disseminac¢io dos recursos ted-
ricos e priticos propostos nos projetos comunitdrios, assumindo o com-
promisso de um ensino socialmente responsével, problematizando a reali-
dade, buscando solugbes possiveis e fomentando a pesquisa.

Alunos e professores interessados em trocar experiéncias, podem
participar do programa de intercAmbio em instituigdes universitdrias
estrangeiras e organizagdes nacionais e internacionais conveniadas.

O Programa Institucional de Inicia¢ao Cientifica ¢ um instrumen-
to que permite introduzir os estudantes de graduagdo na pesquisa
cientifica.

O programa coloca o aluno desde cedo em contato direto com a
atividade cientifica e permite engajd-lo na pesquisa. A iniciagao cientifica
define-se assim como um instrumento de formagio de recursos humanos
qualificados. Voltado para o aluno de graduagao e servindo de incentivo a
formagdo de novos pesquisadores, privilegia a participagao ativa de alunos
em projetos de pesquisa com qualidade académica, mérito cientifico e
orientagao adequada, individual e continuada.

Atualmente, a pesquisa académica vem atender a duas demandas
bdsicas: primeira incentivar na formag¢ao do aluno, futuro profissional, a
investir na produgo académica voltada nio sé para sua maturidade, como
atendendo a condigao do segundo objetivo, aprimorar e avangar nas des-
cobertas e/ou releituras de conhecimentos que resultam em beneficios para
a sociedade.
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Especificamente para a Comunidade Pestalozzi, a viabilidade desse
projeto de incentivo & produgio académica sé revela a preocupagio da
Institui¢ao com a formagao de seus alunos e bem-estar de todos em geral.

Biblioteca

As FACULDADES PESTALOZZI disp6em hoje de um acervo
constituido por livros, folhetos, teses, monografias, obras de referéncias
(enciclopédias, diciondrios, etc), periddicos, material especial como:
videos, slides, fitas cassetes, CD-Rom e disquetes, disponiveis para seus
alunos, professores, funciondrios e para a comunidade em geral.

INSCRICAO:

E obrigatéria a inscrigao na biblioteca, de todos os leitores, inclu-
sive professores. Para isto, é necessdria uma foto 3x4 e o preenchimento do
cartdo de leitor, comprovando a sua matricula nas Faculdades Pestalozzi ou
vinculo com a Associa¢io Pestalozzi de Niterdi. A inscrigio ¢ renovada
anualmente. Ao inscrever-se, o usudrio assumird o compromisso de cum-
prir o regulamento da biblioteca.

USO DAS COLECOES:
Obras de texto: podem ser emprestadas, dependendo da
oportunidade. Se forem indicadas obras para trabalhos em grupo e os

manual do

Aluno



exemplares forem insuficientes, a consulta se fard na biblioteca.

Obras de referéncia: sao os diciondrios, enciclopédias e asseme-
lhados. Nao podem ser emprestadas.

EMPRESTIMOS E CONSULTAS:
O leitor poderd obter empréstimo de, no mdximo, duas obras pelo
prazo de sete dias consecutivos.

A publicagio entregue ao leitor ficard sob sua inteira responsabili-
dade, respondendo o mesmo pelos danos e perdas que porventura forem
verificados.

O leitor deverd no ato da devolugao entregar a publicagio ao fun-
ciondrio, no balcdo, e aguardar que seja anotada a baixa em sua ficha quan-

do s6 entdo cessard sua responsabilidade. Nunca deve deixar o livro sobre
a mesa ou balcio.

DAS SANCOES

Empréstimo domiciliar:

O prazo de empréstimo deverd ser rigorosamente observado. Para
obras com devolug¢do em atraso, além da suspensio serd computada multa
didria, inclusive sdbados, domingos e feriados.

O leitor que tiver mais de trés suspensoes ficard impossibilitado de
pegar livro para empréstimo domiciliar durante o ano corrente. A suspen-
s3o serd contada a partir do dia em que for entregue a publica¢io.

Consulta local:

O livro retirado para consulta, somente poderd sair do recinto com
prévia autorizagdo e destinado ao setor de cdpias da faculdade. Em casos
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de desrespeito 2 norma, o leitor sofrerd uma penalidade de suspensao por
30 (trinta) dias, ficando impossibilitado de retirar livro para consulta e
empréstimo domiciliar nesse periodo.

A reincidéncia poderd causar a suspensio definitiva dos dois tipos
de atendimento.

Sala de Estudo em Grupo:

Para a utilizagdo ou reserva das salas de estudo em grupo ¢ neces-
sdrio assinar a listagem contendo dia, hora e os nomes dos componentes
do grupo.

E necessdrio que o grupo seja constituido por, no minimo, 03
(trés) pessoas.

Cada grupo poderd permanecer no mdximo uma hora nas salas,
podendo o periodo se prolongar caso nao haja nenhuma reserva da mesma.

Sala de Video:
Para a utilizagao ou reserva da sala de video é necessdrio assinar a

listagem, preenchendo com dia, més, hora e nimero da fita (caso seja da
biblioteca).

Nio sendo do acervo da biblioteca, s6 serd permitida projegao de
filmes pertinentes as disciplinas dos cursos.
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Laboratdrio de informatica

Os equipamentos do laboratério de Informdtica estdo a disposi¢ao
dos funciondrios e alunos das Faculdades Pestalozzi, exclusivamente para
fins académicos.

Para o bom funcionamento do mesmo, é necessdrio observar:

No Laboratdrio:

* Nio utilizar aparelhos celulares;
* N3o comer nem beber;
* A manutengio do siléncio é fundamental.

Quanto ao Uso dos Equipamentos de Informdtica:

* Para uso dos equipamentos especificos de Informdtica, ¢ indispensd-
vel que seja preenchido o Formuldrio "Usudrios dos Laboratérios de
Informdtica”, que terd um rigoroso controle pelo Funciondrio do Laboratério;

* Niao modificar a disposi¢ao dos micros;
* Nao alterar as configuragbes padroes dos micros;

* Nao instalar, sob qualquer pretexto, programas do tipo proteto-
res de tela, outros softwares ou jogos;

* Nio utilizar os equipamentos para fins particulares, exceto para
estudos durante as aulas, pesquisas académicas ou elaboragio de curriculo;

Navegacio na Internet:

* E expressamente proibido visitar sites pornogréficos, eréticos ou
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de contetidos similares;

* Nao baixar programas, plug-in's etc;

* Nio acessar sites de bate-papo (chat); de relacionamento.

* Somente poderd enviar ou abrir e-mails com a ciéncia e acompa-
nhamento do Funciondrio responsdvel pelo Laboratério.

O nio cumprimento dessas Normas, inicialmente implicard em
uma suspensio da freqiiéncia do aluno no Laboratério por 30 (trinta) dias
e, em caso de reincidéncia, serd proibida a sua permanéncia nas dependén-
cias do laboratério.

Normas Gerais

A Associacao Pestalozzi de Niterdi, através dos servigos educacionais
prestados por sua mantida Faculdades Pestalozzi, nio visa qualquer lucro,
sendo os valores correspondentes & contraprestagio pecunidria, oriundos do
contrato, aplicados na melhoria dos servigos e obten¢io de novos recursos.

E de inteira responsabilidade da contratada ministrar o ensino
dentro das normas estatuidas em seu plano pedagdgico, cujo conhecimen-
to o aluno declara ter.

Os servicos educacionais contratados incluem o direito ao ensino
das normas da educag¢do nacional, realiza¢io de estdgios obrigatérios, uti-
lizagao dos laboratérios e biblioteca, material de ensino de uso coletivo
destinado a provas e acesso as dependéncias da escola, podendo ainda ser
oferecido ao contratante servigos opcionais, devendo, para tanto, existir
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expressa manifestagio do mesmo, aplicando-se entdo o disposto nas cldu-
sulas contratuais.

O aluno deverd manter sob sua guarda os respectivos comprovan-
tes de pagamento das parcelas, para dirimir quaisquer ddvidas que possam
surgir, tendo em vista que tais pagamentos também sao efetuados pelo sis-
tema bancdrio, devendo apresentd-los sempre que solicitado.

A falta da ficha de compensagao bancdria ou aviso nio justifica a
auséncia de pagamento da parcela no seu vencimento, devendo o aluno
solicitar a Tesouraria da Faculdade, em tempo hdbil, a emisso de 22 via.

O aluno beneficiado pelo sistema do FIES, quando for o caso,
tomard ciéncia da data e hordrio em que deverd comparecer na agéncia da
CEF para aditar seu contrato, sendo sua a obrigagao de se informar a res-
peito junto & Comissio de Sele¢io e acompanhamento do FIES, na se-
cretaria da Faculdade.

O aluno deverd estar atento ao calenddrio para efetivagio das
matriculas académica e administrativa, respeitando as datas e prazos esta-
belecidos.

Ao montar seu plano de estudos na matricula académica, o aluno
deverd prestar aten¢io para nio sobrepor as disciplinas e observar os pré-
requisitos. Caso nao sejam observadas estas situagoes, a disciplina serd reti-
rada automaticamente pela Secretaria.

O preenchimento do plano de estudo ¢ de inteira responsabilida-
de do aluno, que deve ficar atento para o cédigo da turma, da disciplina e
o nome correto da mesma. As disciplinas solicitadas deverdo estar sendo
oferecidas na grade hordria do semestre vigente.

O aluno deverd assistir as aulas na turma em que estiver matricu-
lado, sob pena de perda do aproveitamento obtido.
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O aluno que efetivar sua matricula fora dos prazos estabelecidos,
ficard sujeito A perda de vaga em disciplina(s), e/ou sem opgao de escolha
de turma.

E importante requerer o histérico ou boletim escolar no inicio de
cada semestre para conferir seu aproveitamento e evitar problemas futuros.

O aluno com documentagio incompleta terd que regularizd-la no
prazo que lhe foi concedido no “Termo de Compromisso” firmado quan-
do da efetivagao da matricula.

Para efetuar transferéncia interna de curso o aluno deverd proto-
colizar o seu requerimento no final do semestre letivo, pleiteando vaga no
novo curso para o semestre subseqiiente.

Os alunos que concluirem o curso cumprindo todas as disciplinas
que compdem a sua estrutura curricular, deverdo requerer a colagio de
grau, sob protocolo, que serd realizada em ocasiao prépria, de acordo com
o que estabelece o Regulamento Interno da Instituiggo.

O aluno que se utilizar de meio falso (documento ou outro pro-
cedimento) para efetivar matricula académica e/ou administrativa, em
qualquer perfodo do curso, serd imediatamente desligado da Institui¢ao.

A assinatura de novo Contrato de Prestacio de Servigos
Educacionais ficard condicionada a verifica¢io de pleno cumprimento do
contrato anterior.

Havendo disciplina comum a alunos de vérios cursos pelo sistema
de créditos, a Institui¢ao poderd agrupar os interessados na disciplina em
uma dnica classe, para ministrd-la, podendo ocorrer também extingdo de
turmas, alteracio de hordrios ou do calenddrio escolar bem como a reali-

) Ny . .
zagdo de aulas tedricas e/ou préticas em qualquer unidade da mesma,
inclusive aos sdbados e outras medidas que sejam necessdrias em razio de

manual do

Aluno



ordem legal, administrativa ou pedagégica.

O aluno terd direito a requerer o cancelamento ou o trancamento de
sua matricula ou a transferéncia para outra escola, responsabilizando-se pelo
pagamento dos servigos educacionais correspondentes até o més da formali-
zacio do seu pedido, na Secretaria, em formuldrio préprio e sob protocolo.

Todos os documentos requeridos sob protocolo deverio ser entre-
gues no prazo minimo de dez dias contados da data do requerimento,
podendo este prazo ser prorrogado por motivo de for¢a maior ou reduzi-
do quando possivel.

A instituicao nao admitird a prdtica do trote abusivo em suas
dependéncias, respondendo pelas penalidades aplicdveis ao ato aquele(s)
que assim proceder(em).

Estacionamento

Estacionamento: A Associa¢ao Pestalozzi de Niter6i/ESEHA nao
garante estacionamento aos seus alunos estando seus estacionamentos
internos distribuidos da seguinte forma: PACIENTES e CONVIDADOS
(I); ESTAGIARIOS que fazem estigio nas Unidades da APN (II) e
FUNCIONARIOS (III). Desta forma, aconselhamos a utilizacio do
transporte soliddrio ou coletivo, podendo ainda, ser utilizado o estaciona-
mento externo. Sendo obrigatério para funciondrios e estagidrios o uso do
adesivo de identificacio afixado no vidro frontal dos veiculos.
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Cursos oferecidos

CURSO DE FONOAUDIOLOGIA fono@pestalozzi.org.br

A missao do curso de Fonoaudiologia das Faculdades Pestalozzi é
municiar a sociedade de pessoas capacitadas ao exercicio profissional em
todos as suas dimensdes, pautadas em principios éticos nos campos te-

. i . . .
rapéutico e preventivo das priticas da Fonoaudiologia.

Perfil profissional e mercado de trabalho:

Ao final do Curso espera-se que o aluno tenha adquirido a capa-
cidade de divulgar os conhecimentos produzidos com uma reflexao sobre
a diferenga, a ética e a cidadania, no campo clinico/terapéutico nas diver-
sas prdticas fonoaudioldgicas, tendo incentivo 2 criatividade e ao trabalho
de equipe como produtores de saber.

O aluno deverd, ainda, desenvolver competéncias, tais como:

* Desenvolver agdes de satide coletiva nos aspectos fonoaudidlogos;
* Realizar diagndéstico de Fonoaudiologia;

* Executar terapia (habilitagao/reabilitagao);

* Orientar pacientes, clientes externos e internos, familiares e cuidadores;
* Aperfeigoar a comunicagio humana;

¢ Exercer atividades de ensino;

* Desenvolver pesquisas;

¢ Administrar recursos humanos, financeiros e materiais;

e Comunicar-se.
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CURSO DE TERAPIA OCUPACIONAL to@pestalozzi.org.br

A missdo do curso de Terapia Ocupacional da Escola Superior de
Ensino Helena Antipoff - ESEHA ¢ municiar a sociedade de pessoas capa-
citadas ao exercicio profissional em todas as suas dimensoes, pautado em
principios éticos, no campo clinico-terapéutico e preventivo das préticas
de Terapia Ocupacional.

Perfil profissional e mercado de trabalho:

Ao final do curso, espera-se que o aluno tenha adquirido, através
de uma formagio generalista, humanista, critica e reflexiva, o conheci-
mento dos fundamentos histéricos, filoséficos e metodoldgicos da Terapia
Ocupacional e seus diferentes modelos de intervencio com base no rigor
cientifico e intelectual.

O aluno deverd, ainda, desenvolver competéncias, tais como:

Demonstrar conhecimentos e habilidades referentes a atencao a
satide, tomada de decisdes, comunica¢io, lideranca, administragio e
gerenciamento e educagdo permanente.

Preservar os valores morais, éticos, civicos e sociais, com vistas ao
aperfeicoamento da sociedade e a4 busca do bem-estar social. Deve ser
capaz de promover a prestacio de servigos de Terapia Ocupacional junto
as necessidades da comunidade local, preparando-o para lidar e atuar com
as demandas sociais e comunitdrias emergentes na saude, educacio e assis-
téncia social, conforme as diretrizes atuais.

Planejar, supervisionar e orientar intervengdes Terapéuticas
Ocupacionais preventivas, mantenedoras e de reabilitagio, ou de atengio
primdria, secunddria e tercidria de satdde.

Possuir uma formagao tedrico-pritica na drea da Terapia
Ocupacional que favorega o desenvolvimento de uma visio critica e o pos-
sibilite futuramente como profissional a intervir de forma adequada nos
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distintos campos de sua atividade profissional.

Ter iniciativa, com perfil de gestor e empreendedor no servico de
satde, seja no aspecto dos recursos fisicos, seja dos humanos.

Ser capaz de aprender continuamente, desenvolvendo e executan-
do projetos cientificos em satide incorporando inovagbes tecnoldgicas
(informdtica, biotecnologia, equipamentos e novas metodologias) no exer-
cicio da profissao.

CURSO DE FISIOTERAPIA fisio@pestalozzi.org.br

A missao do curso de Fisioterapia das Faculdades Pestalozzi ¢é
municiar a sociedade de pessoas capacitadas ao exercicio profissional em
todos as suas dimensoes, pautado em principios éticos, no campo tera-
péutico e preventivo das prdticas da Fisioterapia.

Perfil profissional e mercado de trabalho:

Ao concluir o curso, o aluno deverd ter adquirido conhecimentos
formadores de um profissional com caracteristicas generalizada, podendo
exercer atividades fisioterapéuticas em consonancia com a solicitagao mer-
cadoldgica atual.

O aluno deverd, ainda desenvolver competéncias, tais como:

* Desenvolver trabalho de atengdo a sadde nas suas diversas dreas (pre-
vengao, tratamento e reabilitagio), abrangendo aspectos bio, psico e sociais.

* Prescrever, ministrar e supervisionar atividades Terapéuticas em
todas as dreas especificas de atuagdo do profissional como gestao de servi-
gos de satde publicos ou privados.
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* Colaborar com o crescimento cientifico, fazendo interacoes com
outras especialidades que compdem a equipe de reabilitagao e demais 4reas
das ciéncias.

* Contribuir com a formagao do perfil ético profissional respei-
tando os principios da Bioética.
* Planejar e implementar projetos de incentivo a pesquisas cientificas.

* Dominar técnicas de investigagdo, elaboragio de projetos de pes-
quisas cientificas.

* Desenvolver visio critica possibilitando realizar interven¢io ade-
quada nos distintos campos de fisioterapia.

e Ter iniciativa, com perfil de gestor e empreendedor no servigo de
satde, seja no aspecto dos recursos fisicos, seja dos humanos.

CURSO DE ODONTOLOGIA odonto@pestalozzi.org.br

O Curso de Odontologia da ESEHA tem por objetivo formar
cirurgides-dentistas com a filosofia de tratamento integral ao individuo e
a comunidade, fundamentados principalmente em medidas educativas e
preventivas, mas com forte embasamento teérico-prdtico nas medidas
restauradoras.

O processo satide-doenca ¢ dinAmico, sendo fundamental ao gra-
duando conhecer os fatores que determinam as condi¢oes de vida e de tra-
balho das pessoas individualmente, no ambiente familiar e em comunida-
de, como ponto de partida para as condi¢des adversas a que estio expos-
tas, destacando suas diferentes formas de morbidade e mortalidade.
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O perfil e 0 mercado de trabalho:

* Competéncias ¢ Habilidades (Objetivos) relacionadas com a
fundamentagio tedrico-metodoldgica do curso e com as disciplinas (t6pi-
cos bésicos e especificos).

De acordo com esta concepgao de curso, o egresso deve demons-
trar conhecimentos e habilidades referentes a atencio a satdde, tomada de
decisdes, comunicagio, diferenga, administragio e gerenciamento e educa-
¢ao permanente.

O mercado de trabalho do cirurgiao-dentista cresceu nos dltimos
dez anos, movido pela preocupagio com a satide bucal demonstrada pelos
poderes publicos e pela populagiao em geral. A atuagio desse profissional
compreende a atividade em consultério particular e em instituigoes de
saide publicas (CIEPs, Hospitais Gerais, Corpo de Bombeiros dos
Estados, Policiais Militares, extensio do SUS ao atendimento odontolégi-
co, For¢as Armadas, Programa de Satide da Familia da Prefeitura de
Niter6i), privadas (planos de satide com atendimento odontolégico) e
empresas em geral. Niter6i e os municipios circunvizinhos estdao dotados
de uma grande rede de assisténcia médica. Nos estabelecimentos hospita-
lares de vdrias modalidades, a presenca de dentistas ainda ¢ insuficiente
para as necessidades de mercado.

O aluno deverd, ainda, desenvolver competéncia, tais como:

* Construir um diagnéstico e dominagao da patologia geral, pato-
logia bucal e a semiologia;

* Identificar afec¢des buco-maxilo-faciais ¢ dominar a radiologia,
patologia geral, patologia bucal e cirurgia buco-maxilo-facial;

* Elaborar planos de tratamento adequados e dominar a prope-
deutica e o diagnéstico bucal;
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* Realizar a promogio e manutengdo da sadde e dominar a micro-
biologia bucal, educagio em saide, odontologia social e preventiva e odon-
topediatria;

» Comunicar-se com o paciente, com outros profissionais de saide
e com a comunidade em geral e dominar a odontologia social e preventi-
va, sociologia, antropologia e psicologia;

* Planejar e administrar programas e servicos de satde coletiva e
dominar o diagndstico bucal e a odontologia social e preventiva;

* Acompanhar, propor e incorporar inovagdes técnico-cientificas,
além de pesquisar e desenvolver atividades de ensino.

CURSO DE ARTES VISUAIS — DESENHO DE ILUSTRACAO

artes@pestalozzi.org.br

A missao do Curso de Desenho de Ilustragao ¢ prover o merca-
do com um profissional com conhecimentos de técnicas de execugio,
mas principalmente um profissional da Cultura e da Comunicagio, pre-
parado para atender a diversas dreas do mercado de trabalho.

Perfil profissional e mercado de trabalho:

Ao final do Curso espera-se que o aluno esteja capacitado a atuar
de forma eficaz na produgio de ilustra¢oes, na formagao de imagens sim-
bélicas, na concepg¢io e produgio nas dreas da comunicagio, editorial e
de pesquisa. O Curso cuida dos conhecimentos transmitidos abrangen-
do as dreas técnica, tedrico/prdtica, cultural e experimental além de
fomentar a experiéncia na drea da Criagao Artistica.

O aluno deverd, ainda, desenvolver competéncias, tais como:
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* Observar objetos e a figura humana e representd-los por meio de
sistemas graficos;

* Dominar as diversas técnicas da ilustragao, inclusive as novas tec-
nologias da computagao gréfica, necessdrias ao desenvolvimento dos pro-
cessos de concepg¢ao da ilustragio;

* Dominar os conhecimentos dos estilos artisticos em geral e dos
processos culturais brasileiros necessdrios a concepgio de ilustragio;

* Dominar as teorias dos signos visando os processos de concep-
¢ao da imagem e a realizagao projetual;

* Desenvolver um processo projetual que atenda a necessidade do
cliente, as exigéncias conceptuais e formais da ilustragio para atingir o
publico-alvo;

* Dominar os conhecimentos sobre a realidade brasileira sob o
ponto de vista da Inclusio / Exclusio Social bem como o instrumental
metodoldgico, necessdrios 2 pesquisa e produgio de trabalhos tedricos no
campo da ilustragao.

CURSO DE PROTESE E ORTESE protese@pestalozzi.org.br

A missio do curso de Prétese e Ortese da Escola Superior de
Ensino Helena Antipoff — ESEHA ¢ inserir no mercado pessoas capacita-
das ao exercicio profissional, a partir do conhecimento das necessidades
reais do portador de deficiéncia em todas as suas dimensoes.

Perfil profissional e mercado de trabalho:

Ao final do Curso espera-se que o aluno esteja capacitado a atuar
de forma eficaz na produgio de préteses e rteses, considerando também
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aspectos quanto a prevencio de futuras deformidades. No mercado de tra-
balho, poderd planejar e supervisionar os servigos em oficinas de préteses
e drteses, assim como atuar na produgio destas; realizar atividade docente
na drea prética ou estdgio supervisionado.

O aluno deverd, ainda desenvolver competéncias, tais como:

* Desenvolver trabalho de atencao a satide nas suas diversas dreas
(prevengao, tratamento e adequagio de drteses ou préteses) abrangendo
aspectos bio, psico e sociais;

* Colaborar com o crescimento cientifico, fazendo interacoes com
outras especialidades que compdem a equipe de reabilitagao e demais 4reas

das ciéncias;

* Contribuir com a formagao do perfil ético profissional respeitan-
do os principios da Bioética;

* Planejar e implementar projetos de incentivo a pesquisas cientificas;

* Dominar técnicas de investigagdo, elaboragio de projetos de pes-
quisas cientificas.

e Ter iniciativa, com perfil de gostar e empreendedor nos servigos
de sadde.

Escola Superior de Ensino Helena Antipoff



CURSO DE ADMINISTRA(;AO 222222@pestalozzi.org.br

A missao do Curso de Administragao é promover a formagio qua-
lificada de profissionais para atuagao generalista nas diversas possibilidades
de manifestagio do fenémeno organizacional.

Perfil do profissional e mercado de trabalho:

Ao final do curso espera-se que o aluno tenha adquirido a capaci-
dade de difundir com exceléncia os conhecimentos de gerenciamento,
estando capacitado para exercer de forma ética, humanizada e qualificada
suas habilidades como Gestor de empresas. O Curso busca formar admi-
nistradores voltados para o desempenho de fungoes nas 4reas de planeja-
mento, gestao, produgao, recursos humanos, finangas, marketing, e sobre-
tudo voltado para o aprender-a-aprender.

O aluno deverd, ainda, desenvolver competéncias, tais como :

* Desenvolver projetos de organizagao, implantagio e avaliagao
de empresas;

* Realizar pesquisas de mercado e andlise de tendéncias;

* Executar fungbes e rotinas administratrivas estratégicas, tdticas e
operacionais;

* Prestar Consultoria Organizacional;

¢ Administrar recursos financeiros, materiais e realizar gestao
com pessoas;

* Desenvolver a capacidade de se comunicar clareza de pensamen-
to € expressao.
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